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Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy intézményiink hazirendjét figyelmesen olvassak el, és az eredményes egyiittmiikodés
érdekében torekedjenek az ebben foglaltak betartasara.

BEVEZETO RENDELKEZESEK

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) alapjan
az Obudai Hétpettyes Ovoda— (melynek székhelye: 1033. Budapest Harrer P4l u.7) az alabbi
rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét. A Hazirend a kiilonb6z0 jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat
mikodésének bels6 szabalyzdja. Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok
elérését, betartasa kotelez6 a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakdzosség és a
sziil6i kozosség minden tagja szamara.

A Hazirend hatalya
A Hazirend jogszabalyi hattere

v' A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

v" 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

»A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben

AN

bevezetheté intézkedésekrol szolo 2011.évi CXIIL. torvény, és végrehajtasi rendelete
290/2011. (XI1.22) Kormany rendelet.

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

363/2012. (XI1.17.). évi kormanyrendelet Az dvodai nevelés alapprogramja

A 229/2012. (VIIIL 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrol szolo térvény végrehajtasarol
32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének
iranyelve kiadasarol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl
Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és nevel6testiileti hatarozatok

AN NN

ANERN

Idobeli hatalya:

A Hazirend a neveldtestiilet elfogadasaval, az 6vodavezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés
napjan és hatarozatlan idore szol. Ezzel egy idében hatalyat veszti a Hétpettyes Ovoda 2018. 04. 01.-jén
a 11/86/2018. szamon a fenntarté altal jovahagyott Hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.
Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet.
A kihirdetés napja: 2020.06.05.

A Hazirend személvi hatalva Kiterjed:

v Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.
v" A sziil6kre, miutan a sziil§ a gyermeke torvényes képviseldje.
v" Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
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v' Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre, illetve
azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalodsitasaban.

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

v' Az 6voda teriiletére.

v' Az 6voda éaltal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo- 6vodan kiviili
programokra.

v Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzdja. Megvalositasaval biztositja a
pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfeleléen az 6vodakozosség és a sziiloi kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozo rendelkezések megszegésére
vonatkoz6 eljarasok alkalmazaséaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol és mas alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil§ eljarast indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés, intézkedés
vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében foglaltakkal.

1.0. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

Az intézmény neve és székhelye, tagintézmény, telephely adatai:

Székhely és
tagintézmény Cim: Telefon Féréhely: | Csoportszam:
neve: E-mail:
Obudai 1033. 368- 2236
Hétpettyes Budapest harrer- 220 9
Ovoda, székhely | Harrer P.u. 7. | o@kszki.obuda.hu
Szin- Kor - | 1032. 388-6157
Jaték Budapest solymar- 110 4
Tagévoda Solymar u. 12- | o@kszki.obuda.hu

14
Szin- Kor - | 1032.
Jaték Ovoda Budapest 368-9603 110 4
Telephely torzs-

Torzs u. 2. o@kszki.obuda.hu

Az ovoda fenntartojanak a neve:

Budapest I1I. ker. Obuda- Békasmegyer Onkormanyzat 1033. Budapest Fé tér 3.

Tel: 06/1/4378500
Tel: 06/1/4378995
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Obudai Hétpettyes Ovoda/ Szin-Kir-Jiték tagévoda Hizirend 2022
Székhely: 1033. Budapest Harrer Pal u.7.
Tagovoda: 1032. Budapest Solymar u. 12-14, 1032. Budapest Torzs u. 2.

Ovodavezeté: Tagovoda-vezeto Fejleszto Gyermekvédelmi
Pedagdégusok: felelosok:

Az intézményvezetés tagjai:
- Ovodavezetd
- tagdévoda-vezetd
- intézményvezeto-
helyettesek
- szakmai munkako6zosség-
vezetok
- mesterpedagégusok
Ovodatitkarok:

2.0.AZ OVODAI FELVETEL ELJARASRENDJE
Felveheto a gvermek ovodaba:

Harom éves kortol mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget.

Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében €16 haroméves és annal idésebb gyermek ovodai felvételi
kérelme teljesitett, és még van iires 6vodai férdhely.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba jarni (3
éves), ha lakohelye, ennek hidnyaban életvitelszerii tartézkodasi helye a korzetében talalhato.
(Védondi igazolas alapjan: életvitelszerti korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy bemutatja a
tertiletileg illetékes védénotdl szarmazo, a védonoi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot)

A oyermek igénvybe veheti az 6vodat, amikor:

v A felvételhez sziikséges kort betoltotte.
v' Teljesen egészséges.
v Az étkezési téritési dijat sziildje elére, minimum egy honappal megrendelte és befizette.

Az 0vodaba torténo felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utan, és az étkezési ellatasért
jar6 téritési dij befizetésével valik érvényessé.

Az 6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre atvett gyermek (sziildje, gyamja)
kozott, amelyet a hazirend szabalyoz. E naptdl illetik meg az 6vodas gyermeket a hazirendben foglalt
jogok és kotelességek. Az 6vodaba felvett gyermekek dvodai jogviszonya a beiratas napjan
jon létre. A tényleges Ovodai ellatas, ideértve az ovodai étkeztetés igénybevételének
idopontjat az 6vodavezetonek az dvodai felvételrol szolo irasbeli értesitése hatarozza meg.

v Az Ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A fenntarto altal meghatarozott

jelentkezési hataridot legalabb 30 nappal a jelentkezés el6tt nyilvanossagra hozza kozlemény
forméajaban, honlapjan.

~G o~
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A harmadik életévét betoltott szobatiszta, gyermekorvos altal igazoltan egészséges gyermek (a
harmadik életév betoltését megeldz6en hat honappal elébb felvehetd a gyermek, ha a harom
évet betoltott gyermekek felvétele utan marad hely).

Elsoésorban az a gyermek, aki az 6voda korzetében, a kertiletben lakik, sziil6je a keriiletben
dolgozik.

Elonyt élvez a tankoteles koru, esetleg halmozottan hatranyos helyzeti, illetve a Gyamhatosag
altal, az 6vodaba javasolt gyermek.

Az a gyermek, akinek sziildje az étkezési téritési dijat befizette.

A jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idépont
elott lehetdséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére.

Tuljelentkezés esetén elényben részesiilnek azok a gyermekek, akinek rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasrdl sz616 hatdrozata van, sziilei dolgoznak, valamint testvére mar az
intézménytinkbe jar.

v A létszam beteltét kdvetden a jelentkezd gyermekeket az 6voda vezetbje a megiiresedd hely

AN N N

esetén jelentkezési sorrendben —telefonon értesiti a sziiloket. A felvételrdl a torvényi eldirasok
értelmében az intézmény vezetdje, tiljelentkezés esetén az e feladatra alakult bizottsag dont.
Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilék és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezeté dont.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési
évben folyamatos.

A tankételes kort gyermek tovabbi egy évet maradhat szakértoi vélemény alapjan.

A gyermek az iskolaérettség eléréséig maximum 8 éves korig Szakértéi Bizottsag véleménye,
és az 6voda nevelGtestiilet befogado nyilatkozata alapjan lehet 6vodai jogviszonyban.

2.1. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok

v
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A gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot
(szliletési anyakdnyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betoltotte a harmadik életévét).
Lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt.

A gyermek TAJ kartyaja.

Aa sziil6 személyi azonosito és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya.

A gyermek oltasi konyve, annak igazolasara, hogy a kotelezo oltasokat megkapta.

Kiilfoldi allampolgarsagt gyermek esetén a tartdzkodasat igazoldo dokumentum.

2.2. Az 6vodakoteles koru gyermek felvételének és 6vodaba jarasanak eljarasrendje

Az o6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles dvodaba jarni (3 éves), ha
lakéhelye, ennek hianyaban az életvitelszerii tartézkodasi helye a korzetében talalhato.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles

beiratni az Snkormanyzat altal kozzétett kdzleményben vagy hirdetményben meghatarozott idopontban.

A napi négy o6raban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek (3 éves) sziilje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat koveto

tizendt napon belill irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartozkodasi helye szerint
illetékes jegyzot.

v" A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason koteles
részt venni.
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v Az az 6vodakoteles gyermek, aki halmozottan hatranyos helyzetli napi 6 raban 6vodai
foglalkozason kdteles részt venni.

Az 6voda nevelétestiilete kéri, hogy az 6vodakoteles korii gyermekeket legkésébb 8°- ig hozzak be
az 6vodaba az iskola alkalmassag elérésének az érdekében, valamint, hogy a térvényben eldirt napi négy
ora aktiv foglalkozason valo részvételt teljesiteni tudja.

2.3. A kiilonleges banasmodot igénylé gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntartéi elvardsoknak eleget téve alapité okirata szerint fogadja azokat a gyermekeket, aki:

v" Kiilonleges banasmodot igényld, enyhén értelmi fogyatékos sajatos nevelési igényli
gyermekek.

v" Kiilonleges banasmodot igényld, autizmus spektrum zavarral kiizdd sajatos nevelési igényti
gyermekek.

v Kiilonleges banasmodot igényld, egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdd sajatos nevelési
igényli gyermekek.

v Olyan kiilonleges banasmodot igénylé (de nem sajatos nevelési) akik a Szakértdi Bizottsag
szakvéleménye alapjan beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek.

¥" Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatasa,
annak érdekében, hogy szamara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani
tudjuk.

v" Kiilonleges banasmodot igényld, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
torvény szerint hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek.

2.4. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetdség eljarasrendje

v' Az dvoda vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban, a kérelem
elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli a sziilével. A sziilo, ha azt az 6vodai
beiratkozas napjan - az elektronikus elérhet6ségének megadasaval - kérte, elektronikus tton
értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra kertilt.

v' Az Ovoda vezetdje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal 15 munkanapon beliil értesiti a sziil6t,
tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil
értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét is.

v' Az 6vodavezetd altal elsé fokon hozott elutasito hatdrozat ellenei jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzének cimezve az intézményvezetonek kell benytjtani 15 napon beliil.

2.5. Az 6vodaba jaras aldli felmentés eljarasrendje

v A jegyzd a sziil kérelmére az dvodavezetd, valamint a véddnd egyetértésével, a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, a negyedik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai
nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek

kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. A nevelési év soran is kérheti a kotelez6 dvodai
nevelésben vald részvétel aloli felmentést, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.
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¥ A napi négy oOrdban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az

ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

3.0. A nevelési év és az intézmény munkarendje
3.1. A nevelési év meghatarozasa
Ovodaban a nevelési év szeptember elsé munkanapjatol, a kovetkez6 naptari év augusztus 31.-ig tart,

mely két részbdl all:

v
v

Szorgalmi idészak: - szeptember 1.-t61 majus 31.-ig
Nyari iddszak: - jinius 1.-t6l augusztus 31.-ig

3.2. Az 6voda napi nyitvatartasi ideje

v
v

v

Ovodank hétfoté] péntekig 6 3¥-t61 — 17 *-ig tart nyitva.

Reggel 6 -t6] 7 oraig, ill. 17- 17 *-ig egy arra kijeldlt szobaban az iigyeletes 6vodapedagogus
foglalkozik a gyerekekkel.

A teljes nyitva tartas ideje alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a gyerekekkel.

3.3. Nevelés nélkiili munkanapokkal kapcsolatos tudnivalok

v

v

Evente 6t alkalommal nevelés nélkiili munkanap van az évodaban, ekkor iigyeletet biztositunk
azon gyermekek szamara, akiket sziileik nem tudnak elhelyezni (vagy sajat 6vodankban, vagy
a keriilet egy masik nyitva tartdo 6vodajaban).

Tanév elején ismertetjiik ezeket a napokat €s legalabb 7 munkanappal a nevelés nélkiili nap elott
0jbol értesitjiik a sziiloket.

3.4. A sziinetek rendje

v

Az dvoda nyaron a fenntartd altal meghatarozott ideig zarva tart ( ekkor torténik a nagytakaritas,
az esetleges karbantartasi- felujitasi munkak ekkor zajlanak ) Az 6voda nyari zarva tartasarol a
targyév februar 15.-ig irdsban értesitjiik a sziiloket, melynek tudomasul vételét alairdsukkal
sziikséges hitelesiteni Ez id6 alatt az d6vodaban meghatarozott napon tigyelet tartdsa kotelezo
délelstt 9°0-13% 6raig. Az tigyeleti napot a fenntartd hatirozza meg. A nyari zarva tartas alatt a
hivatalos tligyeket az intézmény vezetdje, illetve az 4ltala kijelolt személy intézi ligyeleti
napokon.

Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és felujitdsi munkalatainak zavartalan
lebonyolitasa miatt - sziikség és igény szerint — a kijelolt telephely épiiletében fogadjuk a
gyermekeket. fgy eléfordul, hogy a gyermekek fogadasara az éppen tigyeletet ellato telephelyi
ovodaépiiletiinkben kertil sor.

A nyéri zarasi idOszak alatt a keriilet kijelolt 6vodai fogadjak ebben az idében azokat a
gyermekeket, akiknek a szililei nem tudnak gyermekiik elhelyezésérél gondoskodni.

Karacsony ¢és 0jév kozott — a fenntartd altal meghatarozott években — az 6voda zarva tart, akkor
a keriilet mas nyitva tartd 6vodajaban tudunk ellatast biztositani a gyermek szdmara.

Az iskolai 0szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kdzben
az 6vodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az ésszeriiség és takarékossag jegyében
irasban felmérjiik a varhato 1étszamot. Amennyiben a gyermekek 1étszama csoportonként a 15
fot nem éri el, éliink a csoportok, ha indokolt az épiiletek dsszevonasanak lehetdségével,
iigyelet biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas) csoportdsszevonast a
torvényes létszamkeret betartdsaval és a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az
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o6vodavezeto rendelhet el. Huzamosabb idére torténd csoportdsszevonas esetén az dvodavezetd
koteles tajékoztatni a fenntartot.

Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd Ossze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jard fert6zo
megbetegedés van.

A nyari id6szakban alacsony létszam esetén (Junius harmadik hetétdl augusztus végéig)
Osszevont csoporttal miikodhet az dvoda.

(Az 6sszevont csoport 1étszama: max. 25 £6).

Rendkiviili szlinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol,
természeti vagy mas katasztrofa, miiszaki meghibasodés esetén keriilhet sor.

3.5. Az 6voda keret jellegii napirendje

Gyiilekezés: minden reggel 6%°- 7%-ig, délutan 17. 6ratol 17. *raig a kijeldlt teremben.
Gyermek étkeztetése:

AN N NN NN

Folyamatos jatéktevékenység, jatékba integralt tanulasi tevékenység.
Folyamatos reggeli 8.00-t61 9,00-ig.

Udvari jaték, séta.

Ebéd: 11,45-t61 12,30-ig

Pihenés.

Uzsonna: 14,30-t61 15,15-ig.

Jaték a csoportban, udvaron.

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok, rendezvények, id6jarési viszonyok. A
napirend szervezését a csoportvezetd 6vodapedagogusok végzik, a napirendtol
valo jelentds idobeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

4.0. Gyermekek az 6vodaban

Mindennemii hatranyos megkiilonbdztetés, a jogok korlatozasa, lelki —és testi er@szak alkalmazasa tilos.
(vonatkozik ez sziild, mas sziil6 gyermeke kozotti kapcsolatra, illetve az 6vodaban gyermekekkel
foglalkozo6 felndttekre is)

4.1. A gyermek joga hogy...(KNt. 45. §)

v" Az 6vodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrend;jét
pihené idd, szabad idd, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleloen alakitsak ki,

v' Személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai
és lelki erészakkal szemben védelmet kell biztositani,

v" Az o6voda felelds minden olyan tény, adat, informacio tarolasaért és kezeléséért,

amelyekrél a hivatasanak ellatdsa soran tudomast szerez. A pedagogust és a

neveldémunkat kozvetleniil segité alkalmazottat titoktartasi kotelezettség terheli a

gyermekkel és a csaladjaval kapcsolatos minden informaciot, adatot illetéen. Kivételt

képez, ha gyermekbantalmazas gyantja mertl fel.

Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat az 6voda

tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak

érvényesitésében.

Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

Adottsaganak megfelel6 megkiilonbdztetett ellatasban részesiiljon, illetve

Az 6voda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Gyermekek, sziilok adatait nem adjuk ki masik sziilének.
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v Minden egyéb, a munkarend, betartasara, az intézmény elhagyasara, pedagogus etikara,
a pedagdgiai munkat segitd tevékenységre vonatkozd szabaly az alkalmazottak
munkakéri leirasaban szerepel.

v A gyermeket fegyelmezési szandékkal nem lehet elkiiloniteni.

A gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenységek

A Gyvt.

6.§ (5) bekezdése szerint ,,a gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a

bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal -, az elhanyagolassal és az informacios
artalommal szembeni védelemhez. A gyermek nem vethetd ala kinzésnak, testi fenyitésnek és mas
kegyetlen, embertelen vagy megaldzo biintetésnek, illetve banasmddnak. A jelzési, jelentési
kotelezettség elmulasztasa maga is bantalmazo, elhanyagolé magatartast, de legalabbis foglalkozas
korében elkovetett gondatlansagot jelent, mivel ez is veszélyezteti a gyermeket.

v
v

v

Gyermekvédelmi tevékenységiink elsddleges célja a megeldzes, prevencio.

Gyermekvédelmi tevékenységiink a gyermek testi, szellemi, erkolesi, anyagi érdekeit
elomozditd  szocialis, jogi, egészségligyi, pedagogiai intézkedések  Osszessége.
Gyermekbantalmazas, vagy egyéb pedagogiai eszkozdkkel meg nem sziintethetd tényezoknél
a Szocialis Segito és a Gyermekjoléti Szolgalat bevonasa sziikséges.

A konkrét helyi feladatokat, a teend6ket a mindenkori nevelési év elején elkészitett
Gyermekvédelmi Munkaterv tartalmazza. (Ovodavezetdi Munkaterv része)

4.2. A gyermekek kotelessége

v
v

AN

AN

Az intézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni.
A tankételezettség kezdetérol
% az 6voda vezetbje,
«» ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a  szakért6i
bizottsag,
< az 6voda, az iskola vezet6je vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakértéi bizottsag dont,
Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
a szll6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirovizsgalaton,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy més alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,
hogy betartsa az dvoda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét,
megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az dvodaban hasznalt jatékokat és
eszkozoket, ovja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,
hogy az 6voda valamennyi dolgozoja és 6vodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa.

4.3. A jutalmazé és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

v Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:

% Ovodéankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

< A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.
% A batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.

< A jutalmazas a ,,j0” megerdsitésére szolgal.

% A gyermek fejlédését mindig onmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten
értekeljiik.
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v' A jutalmazas formai:

9,

< szobeli dicséret négyszemkozt.
% szobeli dicséret a csoporttarsak el6tt.

9,

< szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében.

% rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a
csoportszoba ,,Biiszkék vagyunk rad” oldalara.

% simogatas, 6lbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

< csoport kozosségét érintéen: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas.

v Az 6vodéban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formadi:

< A negativ tartalma értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tul, a
kivanatos magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizardlag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

«» Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlédését
hatraltatja, pl. testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonas, megalazas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig
a cselekedet, €s nem a gyermek elitélését fejezze ki.

v" A biintetés formai:

R

< rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,

< szbbeli figyelmeztetés,

< hatérozott tiltas,

« leiiltetés az ovodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszEl€s,

% Dbizonyos jatéktol meghatarozott id6re valo eltiltas,

< mas tevékenységbe vald athelyezés,

% bizonyos jatszotarssal vald jatéktol meghatarozott idore tavoltartas,

«» a szilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

v A dicsérd és fegyelmezd intézkedések elvei:

kovetkezetesség,

rendszeresség;

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni,
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is
erdsitsék gyermekeikben.

R? R? K2 R
LR X R X4

5.0. A gyermekekre vonatkozo védé — ovo intézkedések
5.1. A gyermekeknek az 6vodaban torténd tartézkodas soran be Kell tartaniuk:

v az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozd elbirdsokat,

v a tevékenységeikkel egylitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kdvetOen, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen ismertetjiikk, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban részletesen dokumentaljuk.

~11 ~



Obudai Hétpettyes Ovoda/ Szin-Kir-Jiték tagévoda Hizirend 2022
Székhely: 1033. Budapest Harrer Pal u.7.
Tagovoda: 1032. Budapest Solymdr u. 12-14, 1032. Budapest Torzs u. 2.

5.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

5.3.

54.

AR N N N N N T SN

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkozo hasznalata,

a WC rendeltetésszerii hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa,
ebéd utani agyon pihenés, alvas friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel

cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba, csak kivételes esetben, ha erre
kiilén engedélyt kapott,

a csoportszobaba valtdcipdben 1éphet be,

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

AN NI NN AN

ANERN

v

A gyermek az intézmény létesitményeit, helységeit, udvarat csak 6vodapedagogus feliigyelete
mellett hasznalhatja, a helységek és az udvar rendjének betartasaval.
A jatékok, evoeszkdzok rendeltetésszerti hasznalata,
az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be,
alvasidoben csak az 6vong altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,
a délelotti és délutani jatékido alatt a gyermek csak felndtt kiséretével mehet le az udvarra.
a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe,
az udvaron tartdzkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat,
az épiiletbol csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) Iéphet ki, miutan bejelentette az 6vondnek,
s csak akkor, ha az 6vo a bejelentést tudomasul vette,
tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja, a jatékokat, eszkdzoket csak rendeltetésszeriien
hasznalhatja,
tarsai és sajat testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat,
sétak, kirandulasok, szinhaz, muzeum, kiallitds és egyéb latogatasra vonatkozo szabalyok
betartasa mindenki szamara fokozottan fontos:

< az ovoda elhagyasa esetén fokozott figyelmet kell forditani a kozlekedési

szabalyok betartasara, a gyermeki magatartas szabalyainak megtartasara,

tornaterem/udvari tornapalya, valamint a kozeli jatszoterek hasznalatanak szabalyai:

% fokozott figyelmet kell forditani a gyerekekre, a sporttevékenység szabalyainak

betartasara €s az eszkoz rendeltetésszerii hasznalatara.

6vodas nem férhet hozza az intézményben haztartasi géphez, elektromos eszk6zhoz.

Kérjiik a sziiloket a kovetkezo szabalyok kozos foganatositasara és betartatasara:

v

v

v

Erkezéskor a sziil6k személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozo évodapedagogusnak,
illetve ugyanilyen mddon jelezzék tavozasi szandékukat. Felelosséget csak ebben az esetben
tudunk vallalni.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu, valamint a Torzs utcaban a gazdasagi kapu
zarjanak hasznalata valamennyi dolgozo és sziilé feladata.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru személy viheti el
az ovodabol. 14 éven feliili, de kiskoru gyermek a testvérét csak abban az esetben viheti el az
O0vodabol, ha a sziil6 ezt irasban kéri.
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v

v
v
v
v

<

v

v

Kérjiik, hogy a csoport 6vondjét ne zavarjak a csoportban folytatott munkajaban, sajat- és mas
gyermekek biztonsaga, a nevelés folyamatossaganak biztositdsa érdekében.
Kérjiik, ha az 6voda teriiletén baleset veszélyes helyzetet észlelnek, jelezzék az 6voda
vezetdjének, helyettesének, aki intézkedik.
Baleset esetén a gyermekkel foglalkozd oOvodapedagogus, illetve dajka feladata az
elsGsegélynyujtas.
A gyermek az 6voda teriiletén papucsban nem tartézkodhat.
Az 6vodavezetd, ill. a helyettese — tagovodaban a tagovoda-vezetd, helyettese gondoskodik
arrol, hogy baleset esetén a gyerekhez mentét hivjanak, ha sziikséges, és ezzel egyidejiileg
értesitsék a sziilot.
A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.
Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosigok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariadé, természeti
katasztrofa, terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési
szabalya:
a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara, a gyermekek kotelesek az dket ellato felndttek
utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt
teljesiteni.
Baleset, tliz és bombariadd esetén a tiizriad6d tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjak el a gyerekek és a felnéttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkozé védo — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

5.5. A gyermek-jogok érdekében betartandé eldirasok az 6vodaval jogviszonyban allokra

Az dvodainkban 1évd gyermekekrél vided-felvétel vagy fénvképek készitése csak:

v
v

az 6vodai munkatervében meghatarozott 6vodai élethez kapcsolddo tinnepek soran, késziilhet,
az ovodapedagogusok altal a sziilokkel az oOvodai nevelési év elsd sziildi értekezletén
egyeztetett egyéb rendezvények alkalmaval készithetd, amennyiben ehhez a sziilo eldzetesen
hozzajarult irasban,

Az el6z6 pontban foglaltaktol eltéréen az dvoda tulajdonaban allo film- vagy fényképfelvétel
készitésére alkalmas eszkozzel készitett és kizardlag az oOvodai csoport zart kozosségi
csoportjanak tagjai részére az dvodai csoportok napi €letérdl szo6ldoan megkiildott képek a sziilo
hozzajarulasa esetén készithetd. Az ilyen modon készitett képeket a sziilok részére valo
megkiildést (feltoltést) kovetden helyreallithatatlanul tordlni kell az eszkdzrél,

Az o6voda dolgozdja a csoportban kép- vagy filmfelvétel készitésére alkalmas eszkdzt
(fényképezogép, Tablet, telefonkésziilék stb.) csak az 6vodavezetd engedélyével hasznalhat,
Tilos az 6vodaban tartozkodo gyermekekrol az 61tézoben (61tdzésre hasznalt helyiségben) és a
mosdoban felvételt késziteni, illetve tilos olyan felvételt késziteni, amelyen a gyerek hidnyos
oltézékben szerepel. (pl. amelyen alsé nemiiben van és nincs rajta legalabb révidnadrag és rovid
fels6)

Az ovodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo szabalyok

betartasa:

v

v

A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziild az 6vodaban gyermekét a
pedagogustdl atvette, a tovabbiakban teljes felelosséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

Az 6voda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrol is
csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.
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6.0. Sziilok az 6vodaban
6.1. A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni
is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot melldzve, er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben. Példaul melldzzék gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az ovodara, az ott dolgozo felnéttekre, €s keriiljék gyermekeik
verekedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha el6zé nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

6.2. Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik, sziikség van
igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, illetve sziikség szerint az Ovodavezetot, és veliik
kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziiloknek lehetoségiik van ra — és mi pedagogusok
igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyé pedagogiai munka kialakitasdban a megfelelé forumokon
aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.

6.3. A sziil6 joga kiilonosen, hogy: (KNt. 72.8)

v" megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatist kapjon az abban
foglaltakrol,

v' gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen, de évente legalabb 2 alkalommal

részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon a gyermek

,Ertékel6- Mérd” lapjan keresztiil.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,

kezdeményezze Sziil6i Szervezet vagy Ovodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba

a sziiloi képvisel6k megvalasztasdban, mint valasztdé és mint megvalaszthaté személy részt

vegyen,

v' Az Ovodai Sziil6i Szervezet figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai munka eredményességét. Véleményezési jogat érvényesitheti a Pedagogiai Program
elfogadasa eldtt. Egyetértési jogot gyakorol a Héazirend, valamint az SZMSZ sziiloket érintd
jogszabalyban meghatarozott kérdésekben,

v’ irasbeli javaslatat az Ovoda vezetdje, a nevelOtestiilet, a Sziildk Kozossége, az Ovodapedagdogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon belill, a Sziilok Kozosségétol
legkésobb a tizendtodik napot kovetd elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

v' az Ovodavezetd, vagy az Ovodapedagogus hozzajarulasival a nap barmely szakaban részt
vegyen a foglalkozasokon,

v' az Ovoda Aaltal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatdsok
megszervezeseét,

v asziilok kozdsségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb dsszeget, amelyet a fenntartd
altal megallapitott ellatasi dijon feliili szolgaltatdsok korébe tartozo program megvaldsitasanal
nem lehet tullépni,

AN
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6.4.

6.5.

v

v

v

v

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tijékoztatdst kérhet az
6vodavezetotol, az e korbe tartozo ligyek targyaldsakor képviseldje tanacskozasi joggal részt
vehet a nevel6testiilet értekezletein.

hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részestiljon,

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilgjeként gyermeke o6vodaba jaratasdhoz - a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak szerint -
anyagi tdmogatast kapjon,

személyesen vagy képviselOi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

az Oktatasi Jogok Biztosahoz forduljon.

A sziilo kotelessége, hogy:

v

AN N N YN

AN

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol
¢s arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhato
segitséget, egylittmikodve az dvodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagogusokkal,

haroméves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba ot éves
kortol tankotelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat €s jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk, mert az 6voda alkalmazottai kozfeladatot ellatd személyek,

elésegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kdzosségi €let
magatartasi szabalyainak elsajatittatasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesités érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszto foglalkozasokon vald részvételét, ha a
foglalkoz6 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a szakszolgalati vizsgalat erre javaslatot
tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a jegyz6
hatdsagi eljaras keretében kotelezheti sziilét kotelezettségének betartasara,

az étkezési téritési dijat az Ovoda altal kijelolt idépontban pontosan fizesse be,

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilo sziilé gondosan figyelje a szocialis iroda
altal kiadott hatarozat lejarati daitumat annak érdekében, hogy a kovetkez6 hatarozatot idében
be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében,

a rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiilo, vagy az ingyenes étkezésben részesiilo
sziilo gyermeke hidnyzasa esetén minden esetben mondja le gyermeke étkezését a hidnyzott
napokra,

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl szo616 6vodapedagogusi tajékoztatdon és az
ott elhangzottakat aldirasaval dokumentalja.

E kotelességek megvalositasat segité forumaink:

AN NN

Sziil6i értekezletek, rétegsziiloi programok, eléadasok, esetmegbeszélések.

Jatszodélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

Az 6vonokkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro, elemzo segitségadas.
Csaladi beszélgetés: fogaddorak, csaladlatogatasok.

A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd teriiletek)
megbeszélése, tanacsadas.

Az intézményvezetd munkajanak értékelése a vezetd megbizasanak masodik és negyedik
évében kérddives felmérés alapjan.

6.6. Kapcsolattartas:
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v Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
o6vodapedagogusok figyelmét munkaja kdzben hosszabb idére ne vonjék el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet €16, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

v Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciot csak a sajat Ovodapedagdgusaiktol vagy az
ovodavezetotol kérjenek.

6.7. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését szolgalo eljarasrend

Intézményiinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziiléi érdekérvényesités és joggyakorlas
szempontjabol az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

v az egyes dvodai csoportokban a csoport aktuélis tanévi 1étszamanak 25%-a,
¥ intézményi szinten a teljes intézményi 1étszam 25%-a.
v afakulticiokon résztvevd gyermekek 15%-a.

A sziilok a fentiekben meghatarozott aranyszdm alapjan a gyermekek nagyobb csoportjanak érdekeit
képviselve tajékoztatast kérhetnek, az dvoda vezetdjétol. A tajékoztatas kérésének formaja torténhet
szoban, vagy irasban. Az 6vodavezetd a sziilok megkeresésének idépontjatdl 15 napon beliil intézkedik
a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz megadésarol. A Sziilék az 6voda ,,Panaszkezelési
Szabalyzat” szerint tehetnek panaszt. A Panaszkezelési Szabalyzat az d6vodatitkari iroda el6tt van
kifiiggesztve.

6.8. A sziilok, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

A sziil6 gyermekét atoltdztetés utan az 6vononek adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

Az udvari kapukat kérjiik minden be- és kijovetel utin becsukni, a Solymar évodaban a
bolcs6de konyhai oldaldn is, gyermekek biztonsiaga érdekében! A kapukat és a
belépékédokat csak felnétt kezelheti.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagdgushoz, vegye at gyermekét,
¢s csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve be a
mosdodba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az dvoda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban, amely
megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda, vezetdjének.
Kérjik a sziilok munkahelyi ¢és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagégusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

v’ Baleset, tliz és bombariado esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési Gtvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢és a felnéttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo védd — 6vo elbirasokat az SZMSZ tartalmazza.

ANANRN
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6.9. Panaszjog

A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet, a Panaszkezelési Szabalyzat
szerint.

6.10. Jogorvoslati lehetdségek

v Intézményvezetd
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v Jegyzb (térvény, jogszabaly sértés vagy méltanytalansag esetén)
v Birosag

7.0. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

v' Az étkezési dij megallapitasa a mindenkor érvényben 1év8 jogszabalyok és Onkormanyzati
rendeletek alapjan torténik.

v A rendszeres nevelési tamogatasban részesiilé gyermek ingyenes étkezést igényelhet, a Szocialis

osztaly hatarozatanak érvényességi idejében az dvodavezetdnek, tagovoda vezetének bemutatott

hatarozat alapjan.

Az egy csalddban harom gyermeket neveld sziil6k 100 %-os étkezési téritési kedvezményt kapnak

alanyi jogon.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermeke étkezési téritési dijat az elére megjeldlt iddpontban (altalaban

a honap elején) befizesse, akkor is, ha gyermeke éppen hianyzik az 6vodabol.

Akadalyoztatas esetén potbefizetés lehetséges a honap egy mas, elére megjeldlt napjan

Ebédlemondas telefonon, interneten, illetve az ebédlemond¢ fiizetben lehetséges.

A 8 %ig beérkezett ebédlemondas a kdvetkezd naptol, a késébb lemondott étkezés 48 6ra mulva 1ép

¢életbe. Az 6vodabdl ételt elvinni egészségligyi okok miatt nem lehet.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Az 6véndnek bejelentett hidnyzas nem jelent étkezés lemondast.

A lerendelt adagok a kovetkez6 befizetéskor keriilnek jovairasra.

AN N N N NN RN

7.1. A kedvezményes étkezési tAmogatas igénybevétele

A sziildket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonbozé kedvezmények illetik meg. A
téritési dij Osszege egységes, 3 vagy tobb gyermek esetén a sziilé nyilatkozata alapjan 100%-ra
mérséklodik, tovabba egyéb az allam altal biztositott kedvezmények- melynek jogossagat az eldirt
igazolasokkal, nyilatkozatokkal kell alatdmasztani.

A téritési dij csokkentés kérésének jogcimei, téritési kedvezményben részesiil:

v Onkormanyzati kedvezményben részesiilnek a III. keriileti lakcimkértyaval rendelkezd, mas
kedvezményt nem igénybe vevo csaladok.

A téritési dij csokkentés kérésének jogcimei 100%-os téritési kedvezményben részesiil:

v' 100%-os téritési dijkedvezményre jogosult: aki gyermeke utin rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményben részesiil. Az erre vald igény benyujtasanak maodja: beiratkozaskor/valtozaskor

a kedvezmeényre jogosultsagot igazold dokumentum leadasaval (a tamogatast folyosito szocialis

iroda hatarozatanak bemutatasaval). A jogosultsagot évente érvényesittetni sziikkséges.

harom vagy tobb gyermekes csalad (sziili nyilatkozat), MAK igazolas csaladi potlékrol

tartdos betegségben szenvedd gyermek vagy csaladjaban tartosan beteg gyermeket neveld

(szakorvosi vélemény, Mék hatarozat, hatdsagi igazolvany)

v asziild nyilatkozata alapjan, a csaladban egy fore jutd, havi jovedelem Osszege alapjan, az allam
altal meghatarozott feltételek teljesiilése esetén.

AN

Az ingyenes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

A sziiloket a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével ingyenesség illeti meg, a sziil6 nyilatkozata
alapjan az allam altal meghatarozott feltételek teljesiilése esetén.

7.2. A befizetések eljarasrendje
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v' A befizetés iddpontjanak pontos datumat - havonta 2-3 nap - az 6vodaban jol lathato helyre,
legkésObb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdetdn fliggesztjiik ki. Befizetésre ezen
a napon van lehet6ség. Kérjiik ondket a befizetési idopontok betartasara.

Online megrendelés minden honap 1-15 kozott lehetséges.

A havi téritési dij 0sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megéallapitasra.

A befizetés készpénzes fizetéssel, vagy banki atutalassal teljesithetd.

Befizetésre a jelzett napokon délelétt 7- 10.-ig, délutan 15- 17 oraig, a pot befizetéskor 7-10 -
oraig van lehetdség.
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Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

v A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az étkezés
lemondasat is — étkezés lemondasat csak a sziil6 igénye alapjan torténik.

v Hianyzas esetén az étkezést irasban, interneten, valamint telefonon az dvodatitkarnal lehet

lemondani minden nap 8%- ig. Az 6voda telefonszama: 3682236;

(Obudai Hétpettyes Ovoda)

Szin- Kor - Jaték Tagovoda: (Torzs utca: 3689603; Solymar utca: 3886157)

A lejelentés 24-6ras eltoldssal 1ép hatdlyba, és a lerendelést kovetd honapban, a befizetésnél

irhato jova.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Az 6vodapedagogusok a sziil6ktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziilé felel6ssége, hogy a

meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

Az ingyenes étkezést igénybe vevd szilo kotelessége az étkezés lemondédsa a gyermek

hianyzasa esetén a fent jelzett telefonszamokon vagy e-mailen.

Ha a gyermek kimarad az 6vodabdl, illetve mas dévoda atvette, vagy iskolaba 1épett, akkor a

visszajar6 téritési dijat a sziil6 lakcimére utaljuk, vagy készpénzben atveheti a kvetkezo havi

befizetés utan.
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Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalmaval az 6voda biztositja a gyermek szamara a napi haromszori étkezést.
Az 6vodabdl tavol 1évo csoportoknak hideg élelmet tartalmazo uzsonnacsomagokat készit a konyha.
Délelétti kiranduldson résztvevé csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

7.3. Etel allergias gyermekek étkeztetése

A szervezett étkeztetés keretein beliil az étel szallitdsahoz a diétara szoruld gyermek sziilei biztositjak
az ételhordokat. Az intézmény biztositja a hlitést igényl6 készétel 0 + 5 C kdzotti hdmérsekleten torténd
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybe vevok szadmanak fiiggvényében kelld kapacitasa
hitéberendezésben. Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell kiszolgalni. Az étel atforrositasara
megfeleld berendezés, pl: mikrohulldmu siit6é kell, hogy rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil
fogyasztas el6tt atforrdsitva a talaldst végzo dajka adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak
feliigyeletérdl, hogy abbol mas gyermek ne fogyaszthasson.

8.0. A helyiségek és berendezésiik hasznalati rendje
8.1. Az alkalmazottak és a sziilok helyiség - és berendezés hasznalata

v" A dolgozok az intézmény helyiségeit nyitvatartasi iddben akkor, és oly modon hasznalhatjak, hogy
az ne veszélyeztesse a neveld — oktatd tevékenységet és az intézmény egyes feladatainak ellatasat.

v A Dberendezéseket a biztonsagtechnikai eldirasok, balesetvédelmi szabalyok betartisaval
hasznalhatjak a dolgozok.

v" Az 6voda konyhajaban csak érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezd dolgozé tartozkodhat.
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A sziil6k a folyoson dltoztethetik gyerekeiket, az 61t6z0kbe csak cipére hiuzhatéo milanyag védovel
mehetnek be, mig segitenek a gyermekek ruhait be- illetve Kivinni.

A csoportszobakban csak nyilt napon, iinnepélyeken, vagy el6re megbeszélt idépontokban
tartozkodhatnak a sziilok (cipévédovel).

Az 6voda teriiletén tilos a dohanyzés (az udvaron is) €s az dvoda bejaratanak 6t méteres
korzetében is.

Az 6vodaval jogviszonyban nem all6 személyek az dvodatitkarnak, ill. 6vodai alkalmazottnak
jelentik be, hogy milyen ligyben jelentek meg az 6vodaban.

Az egyéb helyiséghasznalattal kapcsolatos szabalyok az intézményi SZMSZ-ban megtekinthetdk.
A fenntart6, szaktandcsado, szakértd és egyéb hivatalos latogatas az oOvodavezetOvel tortént
egyeztetés alapjan torténik.

Az oOvodai csoportok és foglalkozasok latogatasat kiilsé személyek szdmara az o6vodavezetd
engedélyezi.

A csoportszobdkban, a gyermekek altal hasznalt helységekben, és az udvaron a gyermekekkel
torténd foglalkozas ideje alatt a dolgozoknak a mobiltelefon haszndlata tilos.

A maganbeszélgetés alkalmaval az 6voda dolgozoja koteles arrol gondoskodni, hogy a gyermek ne
hallhassa a beszélgetést.

Mobiltelefont az 6vodai csoportszobaban fesziiltség ala helyezni tilos.

A nevelomunka és a gyermekek délutani pihend ideje alatt az okostelefont, tabletet, laptopot néma
tizemmodban kell tartani.

Maganiigyben mobiltelefont csak a neveldmunka és a gyermekek délutani pihend idejének zavarasa
nélkiil, a munkakozi szlinetben vagy a legsziikségesebb esetben lehet hasznéalni, ha az
ovodapedagogus feliigyeletére bizott 6vodasok feliigyelete teljes biztonsaggal megoldott.

8. 2. Biztonsagi rendszabalyok

Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartdzkoddé minden személy koteles:

v a kozosségi tulajdont védeni, a berendezéseket rendeltetés szertien hasznalni

v az ovoda rendjét és tisztasagat meg6rizni, (az épiiletben cip6védd hasznalatat

kérjiik) Jarvany, ,,rendkiviili jogrend” elrendelésekor a higiéniai el6irasokat

betartani.

az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni

a tliz és balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni

a munka és egészségvédelmi szabalyokat betartani

A székhely, ill. a tagdvoda Torzs utcai épiiletében a gondnok, a Solymar utcai

épiiletben a takarito feladata, hogy ellendrizze, a bejarati ajtokat, az udvar

bejarati ajtoit, a termek ablakait, ajtoit, zarva vannak —e.

A bombariad6 €s riasztas esetén torténd intézkedéseket az intézményi SZMSZ

tartalmazza.

4 A tiiz — és katasztrofa esetén teenddket a Tiiz- illetve — Katasztrofavédelmi
szabalyzat tartalmazza.

v Az intézmény miikodése kiilonleges jogrend idején az oOvodai ,,Honvédelmi
Intézkedési Terve ,, alapjan torténik.

AV

<

9.0. Az évodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

v" ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik évodéba tavozik),

v" ha az engedélyezd szerv a sziilé kérelmére felmenti a rendszeres 6vodaba jaras aldl,

v' ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

¥v" megsziinik annak a nem magyar allampolgarsagii gyermeknek Ovodai jogviszonya, aki
kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.
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v' az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

9.1. Hidnyzasok, tavolmaradasok kérésének, elbiraldsanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje
Ha a gyermek az 6vodabol hidnyzik, a mulasztast igazolni kell. A mulasztast igazoltnak tekintjiik:

v a Sziil§ elbre az arra rendszeresitett nyomtatvanyon, a Hazirend 2. sz. mellékletében talalhato
nyomtatvanyon eldre bejelenti, kitolti, atadja az 6vodapedagdgusnak.

v' A 5 napnal rovidebb idészakra az 6vodapedagogus, az anndl hosszabb id6re az dvodavezetd
adhat engedélyt. A gyermek 6t napon tali tdvolmaradasat csak az 6vodavezeto, tagovoda-vezetd
engedélyezheti. ( Hazirend 1. sz. melléklet)

v" ha a sziil§ eldzetesen irasban bejelentette az ovondnek, hogy gyermekét nem viszi el az

ovodaba,

ha a gyermek beteg volt, és azt a Hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi

ANERN

kotelezettségének eleget tenni.
v ha a csalad kiilfoldre tavozik, és a Hazirend 3. sz. mellékletében 1évé nyomtatvanyt kitélti,
hogy gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti.

9.2. A beteg gyermek hianyzasanak igazolasa

v Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

v" Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektl
valo elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Kérjiik, hogy
elérhet6ségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagdgusnak.

v Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak
kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
idészakat is. Ennek elmaradasa esetén a pedagdgus nem veheti be a gyermeket, a tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében. Ennek megvalosulasat az 6vondknek a
felvételi és mulasztasi napléban dokumentalni sziikséges.

v" A hianyzas igazolasanak dokumentumait az dvoda fenntartdja taniigy-igazgatasi ellendrzés
keretében vizsgalja.

v Fert6z0 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az 6voda vezetdje felé.

9.3. Az igazolatlan mulasztds, az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa és kovetkezményei

v' A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi II. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasidhoz
sziikséges igazolatlan mulasztas mértéke az adott nevelési évben Osszesen az ovodakoteles
gyermek esetén tizenegy nap.

v" Haaz 6vodakételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt,
az ovoda vezetdje — a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban —
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot €s a
gyermekjoléti szolgalatot.

v" Ha az Ovodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési
napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

v' Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési
napot, az 6voda vezet6je haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti
illetékes gyamhatosagot. Ha a tdvolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
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v Ha a gyermek egy nevelési évben tiz napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezetdje —
a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot €s a
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a Gyermekjoléti Szolgalat az d6voda
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

v Haa gyermek dvodat valtoztat, a sziild koteles a valtozast a vezetdnek irasban jelezni, a kotelezd
ovodaztatds miatt.

10.0. A beiskolazas évodai eljarasrendje

v A tankoteles koru gyermekek sziildjével egyénenként elbeszélgetiink az iskoldra vald
felkésziiltségrol. Ha a sziild nem ért egyet az 6vodaval, ugy itéli meg, hogy gyermeke nem
iskolaérett, a gyermek iskolaérettségének megallapitasat ,,Kérelem” benyujtasaval (januar 15.-
ig) az Oktatasi Hivatalhoz adhatja be. A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill.
az ovodaskor végére elérendd kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban
talalhatjak meg.

A 7. életéviiket betdltott gyermekek 6vodaban maradasahoz Szakért6i Vélemény sziikséges.

A sziildnek az iskolai beiratasok id6szakaban tankoteles gyermekét minden esetben be kell
iratnia az altala valasztott altalanos iskola els¢ évfolyamara.

AN

10.1. Az iskolai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

v személyazonositasra alkalmas irat, lakcimkartya
v a Szakértdi Bizottsaghoz utalt gyermekeknél a Szakért6i Bizottsag altal kiadott Szakvélemény

10.2. Ha a sziil6 gyermekét nem a lakéhelye szerinti korzetes altalanos iskolaba szeretné beiratni:

v' A gyermeket el6szor mindig a lakohely szerint illetékes iskolaba kell beiratni.

v A korzetes iskolabol kikér lapot kell kérnie, melyet az iskola tolt ki.

v" A vélasztott iskoldba a mar felsorolt dokumentumokkal és a korzeti iskola kikérd lapjaval
iratkozhat be.

11.0. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje

Intézményiink mitkddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat és a NEBIH
altal meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

v" Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak.

v A gyermekek Ovodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége felol. Amennyiben ez késébb jut az érintett dvodapedagdgus
tudomasara, élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

v' Az dvodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén
beliil haza kell vinnie, és csak orvosi igazolassal vehetd vissza.

v A gyermekek részére gyogyszer csak tartos betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.
asztma) alapjan adhato be az 6vodaban.

v' Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszto, labadozd gyermeket a sajat, és Ovodastarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az dvodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.
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v

v

Ha az évodaban lizas lesz a gyermek, a lazcsillapitast a sziilo kérésének megfeleléen
kezdjiik el, az ,,Anamnézis lapon” kozolteknek megfeleléen.

Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult gyermeket.
Az orvosi igazolasnak tartalmaznia sziikséges, hogy a gyermek hany napot mettél-meddig volt
beteg.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott eldvigyazatossag,
fert6tlenités, védooltas miatt).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések alapjan —
jarel.

12.0. A gyermekek felszerelései és eszkozei
Az eredményes neveld/ fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,
Melyrol minden nevelési év elso sziildi értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:
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Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.

Valtocipo a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztosito labbeli).
Udvari jatszoruha és cipd

Mozgasos, tornatermi foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, (kislanyoknak lehet
dressz), tornacipd).

Egy-két valtas alsonemi és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran 6sszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa,
¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.

Az ovodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb mas
ruhazat sziikségességérol a sziiloket tdjékoztatjuk. Az dvodai neveléshez nem sziikséges
eszk6zok behozatalat kérjiikk mellézni. Amennyiben erre sor kertil, fontosnak tartjuk és kérjiik
bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel foglalkozé 6vodapedagogusnak. Ertékes targyakért,
behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgoz6i nem vallalnak feleldsséget. Az ékszerek
eltlinése esetén az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtdo eszkozoket, telefont, vago-szurd eszkdzoket az
6vodaba nem hozhatnak.

A sziilok gyermekeik részére az un. ,,.befogadas-beszoktatds” ideje alatt cumit, vagy egyéb
személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az dvodai
jatékeszk6zokhoz hasonléan kezelendok (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalodasuk esetén azonban az 6voda karfeleldsséget és kartéritést nem vallal. A
projektekhez behozott targyakat kérjiik szépen jellel ellatni.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az évodaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, (Harrer épiilet), illetve az udvaron, (To6rzs-Solymar) 6érzésiiket az 6voda nem tudja
biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités
nem terheli.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fést, fogkefe) tisztantartasarol az Ovoda
dolgozoi, cseréjiik biztositasarol pedig az Ovodapedagogusok jelzései alapjan a sziildk
gondoskodnak.

13.0. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta gyiimolccsel és
zoldséggel egészitiink ki. A sziikségleteknek megfelelé — a csoportokban folyamatosan szervezett —
reggeli 9.- oraig tart.

Kérjiik, hogy az dvoda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.

Ha valaki vallasi, vagy egészségiigyi okokbol specialis étrendet kivan, azt minden esetben az
intézményvezetovel kell egyeztetni. A specidlis diétas ételt gasztroenterologus, vagy mas orvos
igazolasaval biztositja a konyha. Az 6vodaban a HACCP élelmiszerbiztonsagi rendszer szabalyai
a mérvadoak. A gyerekek sziiletésnapjara, egyéb 6vodai rendezvényekre csak szavatossagi idével
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rendelkez6 gyiimolcsoket, szaraz termékeket fogadunk el. Sziiletésnapi torta esetén a blokk
leadasa igazolja a szavatossagot, ételminta eltevése ebbdl is kotelezo. Az otthon készitett
siitemények szavatossagarol a sziilo felel. Az 6vodaba csokoladét, édességeket, iiditoket, szorpoket
az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad — az élelmiszertorvény figyelembevétele miatt.
Kérjiik a kedves Sziiloket, hogy az otthonrol behozott zoldségeket, gyiimolcsoket csak ellendrzott
helyrdl vasaroljak, lehetoleg blokkal hozzak, hogy elkeriiljiik a vegyszerfogyasztast.

A overmek allergiara valé hajlamat minden estben Kkérjiikk jelezni, és orvosi papirral
alatimasztani.

14.0. Egyéb szabalyok

Kiilon téritésért az alabbi szolgaltatast igényelhetik a sziil6k 5-6 éves gyermekeik szamara:

Hétpettyes Ovoda: gyermekfoci, angol nyelv, iszas, balett.
Szin- Kor —Jaték tagovoda: kosarovi, akrobatikus torna, gyermekfoci.
A szolgaltatasok évente valtozhatnak, a sziil6i igények, és a szolgaltatasra jelentkezok
fiiggvényében.
A babakocsikat kérjiik, hogy a folyoson, vagy a bejarattal szemben a folyoso el6terében
helyezzék el, mig gyermekiiket atoltoztetik.
Szankot, kerékpart, rollert nap kézben nem tudunk tarolni, (csak biztonsagi lakattal az udvaron)
ezért kérjiik, ezeket hagyjak otthon, vagy ha azzal jott a gyermek vigyék azt haza.
A beszoktatasi idoben-, ha sziikséges késobb is- behozhatja a gyermek azt a targyat amihez
nagyon ragaszkodik, ékszerekért, nagy értékli behozott jatékokért nem vallalunk feleldsséget.
Szandékos karokozas esetén kartéritési kotelezettség terheli a sziilot és a kozalkalmazottakat
egyarant, a kar teljes értékére.
Erkezéskor, illetve tavozaskor a sziil6 csak a legsziikségesebb idét toltse az dvodaban és az
udvaron.
Az 6voda udvara a nevelés szintere, ezért kérjiik a sziiloket, hogy beszélgetésre ne kérjék a
gyermekekre felligyeld dvodapedagdgusokat.
Ha a gyermekkel kapcsolatos informaciot szeretne kozolni a sziild, illetve kérni, azt megteheti
11 és 12 ora, illetve 13-13*°kdzott az 6voda telefonjan, vagy fogaddoran.
A gyereket az 6vodabol zarasig, fél 6.-ig haza kell vinni. 3X késés utan jelzést tesziink a
Gyermekjoléti szervek felé.
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15.0. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6vodai életrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg az 5-6 éves koru gyerekeknek.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd hetében keriil sor
a sziiloi igények irasbeli megkeresésére. Amennyiben az egyhaz megkeresi az 6vodat, az igényeket az
ovodatitkarnal lehet leadni, aki Osszesiti €s tovabbitja az egyhaz képviseldjének. A hitoktatd a vezetovel
tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen kezdi meg tevékenységét az
intézményben. Az altaluk tartott foglalkozasok, napirendbe épitve, elkiiloniilten az dvodai
foglalkozasoktdl keriilnek megvalositésra.

16.0. A hazirenddel kapcsolatos szabalyok
16.1. A nyilvanossagra hozatal formaja, médja

Az elfogadott hazirendet nyilvanossagra hozzuk, az elso sziil6i értekezleten az 6voda vezetdje ismerteti,
majd a Hirdeté dobozban kitessziik minden épiiletben.

16.2. A megismerhetoség folyamatos biztositisa, a pedagégusokkal és a sziilokkel torténéd
megismertetés rendje
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Minden 6vodankba keriild pedagogus, gyermek sziil6je megkapja a hazirend egy példanyat, ha
kérdéseik vannak, az 6vodavezeto ad tajékoztatast.

16.3. A rendszeres feliilvizsgalat rendszere, eljarasi szabalyai

A hazirendet évente feliilvizsgaljuk, a torvényi, onkormanyzati rendeleti koriilményekben bekovetkezett
valtozasoknak megfeleléen modositjuk, tjra biztositjuk a sziilok, pedagdgusok egyetértési jogat,
kihirdetjiik.

16.4. A modositasi eljaras szabalyai

A modositott hazirendben hatalybalépési datumot jeloliink, elfogadtatjuk a nevelGtestiilettel, a
fenntartoval, biztositjuk a sziiléi szervezet egyetértési joganak érvényesiilését, alairatjuk az érdekelt
felekkel, majd kihirdet;jiik.

16.5. Csaladi élethez valo jog

Tilos minden olyan megnyilvanulas, amely az egyes gyermek csaladi ¢letének megkérddjelezésére,
kigiinyolasara iranyulnak.

16.6. Az 6vodaba bevihet6 targyak korlatozasa

Az 6vodaba csak a szabvanyoknak megfelel6 eszk6zok és felszerelések vihetk be. Minden esetben a
védo-ovo eloirasokat kell figyelembe venni. A bevitt targyakra és eszkozokre az dvoda kartéritési
felelosséget nem vallal.

16.7. Informacios onrendelkezési jog

A sziil6 koteles gyermeke €s sajat személyes adatait megadni, és abban bekdvetkezo valtozast azonnal

jelenteni.
A Hazirendben foglaltak visszavonasig érvényesek.

Kiss Anita
Ovodavezeto

Budapest, 2020.06.05.
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1.Szamu melléklet

SZULOI IGAZOLAS

(maximum 5 munkanap igazolasara)

Igazolom, hogy gyermekem..........cccccovvvvnveveirecnennnn.

202....., v tol, 200....., .....ig nem betegség, hanem csaladi okok

miatt hidnyzott az 6vodabol.

Budapest, 202....., .......... T

Szul6 alairasa
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1. szamu melléklet

Sziildi kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz
(5 napot meghalad6 hianyzas esetén)

ARIHTOtt oo, sziilé/gondviseld kérem, hogy
.................................................. nevll gyermekemnek
( Obudai Hétpettyes Ovoda/ Szin-Kor-Jaték tagovoda )

(a megfelel6t alahtzni)

........................ csoport) 2020.... év .........ho .........napjatol
2020.... év ......... ho ............ napjaig az 6vodai foglalkozasokrol vald tavolmaradasat engedélyezze.
Budapest, ....... e ho .......... nap

Sziil6/gondviseld
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Vezetdi engedély

Az Obudai Hétpettyes Ovoda/Szin-Kor-Jaték tagovoda

(OM azonosito: 034265) vezetdjeként/tagovoda-vezetdjeként a 20/2012. (VIII. 31.) Emmi rendelet 51.
§(2) bekezdése alapjan a fent megjeldlt idészakra az dvoda hazirendjében meghatarozottak szerint
engedélyt adok a tavolmaradasra, a hianyzast igazoltnak

tekintem.

Budapest, ...........cooiiii

Ovodavezetd

(20/2012. (VIIIL. 31.) Emmi rendelet 51. §(2)

,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a

tanuld a tanitdsi orarol és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a) a gyermek, a tanulé gyermek,
kiskora tanulé esetén a sziil6 irasbeli kérelmére a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanulo hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének
eleget tenni.
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BUDAPEST FOVAROS IIL. KERULET,
OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZAT

POLGARMESTER

& /2020. polgarmesteri utasitas

a koronavirus-jarviny miatt elrendelt jarvanyiigyi késziiltség ideje alatti onkormanyzati
fenntartdsi évodakban alkalmazandé intézkedési tervrol

A jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, valamint az dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 9. § h)
pontjdban és 9/A. § (1) bekezdésében meghatirozott feladatkdromben a kovetkezék szerint
rendelkezem:

1. A jarvanytigyi késziiltség bevezetésérdl sz6l6 283/2020. (VI. 17.) Korm. rendeletben a
Kormany Magyarorszig egész teriiletére egészségiigyi valsaghelyzet elrendelésével
jarvanyligyi késziiltséget vezetett be. Ezért az 6nkormanyzati fenntartist 6vodakban a
gyermekek és a sziilok, valamint az évoda munkatirsainak védelme érdekében az
1. melléklet szerinti intézkedési terv alkalmazasat rendelem el.

2. Az utasitas kiadményozasat kovetd napon 1ép hatélyba.

3. Az utasitds a 283/2020. (VI. 17.) Korm. rendelettel elrendelt jéarvanyiigyi késziltség
megsziintetésével egyidejiileg hatalyét veszti.

Budapest, 2020. szeptember 0:.»

Prel. AN
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1. mellékiet a .../2020. polgdrmesteri utasitishoz

Intézkedési terv az 6vodai neveléssel kapesolatos jarvanyiigyi
szabalyokrol

1. A koronavirus jarvany terjedése szempontjabol a legnagyobb veszélyt a megbetegedett
kohogd, tiissz0gé ember jelenti. Ezért az clsdleges megeléz6 intézkedés, annak
biztositasa, hogy az intézményekbe kizarolag egészséges, tlineteket nem mutaté
gyermek és dolgozé tartézkodjon.

2. Amennyiben egy gyermeknél a fertdzés tinetei észlelhetok, haladéktalanul el kell
kiilsniteni, egyuttal értesiteni kell a sziilét és a megbizott orvost, aki az érvényes
eljérasrend szerint dont a tovabbi teendékrsl.

3. A fertézés tiineteit mutaté gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk
hasznalata kételez6.

4. A hazakiildott beteg, orrfolyés, kohogés gyermek visszaérkezése csak gyogyultan és
orvosi igazoldssal lehetséges.

5. A sziils kételes az 6vodat értesiteni, amennyiben a gyermekéndl vagy a vele egy
héztartisban é16nél koronavirus gyanty, igazolt fertdzés van.

6. Az intézményben kiemelt figyelmet kell forditani a személyi higiéné betartatdsara,
amelynek kézponti eleme a gyakori, alapos szappanos kézmosés, kézfertétlenités,

7. A gyermekeknek meg kell tanitani az Ugynevezett kohdgési etikettet: papir zsebkends
hasznélata kéhogéskor, tisszentéskor, a hasznélt zsebkendét ki kell dobni, majd kezet
kell mosni.

8. Ovodaba érkezéskor a bejératndl elhelyezett virusol hatast kézfertstlenitd hasznélata
kételez6 mindenkinek, aki az 6vodiba belép.

9. A kontaktusok esokkentése érdekében a gyermekek dtaddsa sordn egy £6 kisérd segitheti
az oltozkodést. A sziilok lehetd legkevesebb ideig tartézkodjanak az intézmény
terfiletén, és térekedjenek a védotavolsag betartdsdra.

10. Az évodiban a kisérd szaméra maszk viselése kotelezd, ezt az 6voda munkatrsai
ellenérizzék, és sziikség esetén figyelmeztessék a kisérét a maszkvisclésre vonatkozé
kételezettségre.

11.  Csoportszobéaban kizarélag a gyermekek és az 6voda dolgozéi tartézkodhatnak,
sziiléknek és illetékteleneknek belépni nem lehet.

12, Gyermekeknek a maszk viselése ajaniott, de nem kételezs.

13, Az évodapedagbgusok a gyermekek fogadaskor és tavozésakor viseljenek maszkot.

14. Az étkezések soran a talalészemélyzetnek maszk és kesztyli viselése kotelezd.

15, Az étkezési dijak befizetése elsésorban banki atutaldssal torténjen.

16. Az iroddban torténd tigyintézés elbzetes idépont egyeztetés alapjan torténhet, a
résztvevoknek kotelezé a maszk hasznilata.

17.  Unnepek, kozss programok szervezése csak az udvaron térténhet.

18.  Sziil6i értekezletet online vagy a jérvanyiigyi eléirdsoknak megfelelden lehet tartani
(r&viden, lényegre toréen, az udvaron egymastol 1,5 m védotavolsag betartasaval).

19. A délutani fakultativ programok ellenkez6 utasitésig, az eddigi 6rarend szerint, a sziil6i
igények felmérését kovetden 2020. okidber 1-jét81 indulhatnak.

20. Az évoda alkalmazotijai kiemelt figyelmet forditsanak a higiéniés szabalyok betartaséra
a jérvanyligyi kockazat csskkentése érdekében.

21. Az5. pont rendelkezéseit az dvoda munkatdrsai esetében is alkalmazni kell, azaz, ha az
ovoda munkatérsanal vagy a vele egy haztartasban él6nél koronavirus gyani vagy
igazolt fertdzés van, azt haladéktalanul kotelesaz 6vodanak jelezni.

22. Az 5. és a 21. pont szeriniti Jelzéstél az 6voda vezetdje elektronikus formaban a
Polgdrmesteri Hivatal Koznevelési s Kulturalis Féosztélyan keresztiil haladéktalanul
értesiti a polgarmestert és a jegyzét.

i
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