
ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ  
a fe lvéte l i  e lőjegyzés i  naplóba felvett  személyes adatok kezeléséről  

 
Alul írot t  …………………………………………………szülő tudomásul  veszem, hogy 
gyermekem óvodai e lő jegyzéséhez a jogszabály á lta l e lőír t  személyes adatokat az 
intézmény rögzí t i  és kezel i .  
 
Adatkezelés célja:  az óvodai  fe lvéte l i  e lőjegyzés i napló vezetése  
 
Adatkezelés jogalapja:  6. c ikk  (1) bekezdés c) pont  jog i köte lezet tség, 20/2012. (VII I .  
31.)  EMMI rendelet  a nevelés i -ok ta tás i  in tézmények működéséről  és  a köznevelés i  
intézmények névhasználatáró l szóló rendelet  89.  par . 3.  bekezdése  
 
Kezelt  adatok köre:  óvodai felvéte l i  e lőjegyzés i napló adattarta lma:  
 

(3) A fe lvétel i  előjegyzés i napló gyermekenként tar ta lmazza  
a) a je lentkezés sorszámát,  időpontját ,  
b)  a gyermek nevét,  születés i  helyét  és  idejét,  á l lampolgárságát ,  lakóhelyének, 

tar tózkodás i  helyének címét, anyja születéskor i nevét,  apja (gondviselője) nevét,  
c) a k i je lö lt  óvoda megnevezését,  
d) annak az óvodának a megnevezését,  ahová a gyermek je lentkezését még 

benyúj tot ták ,  
e)  annak tényét ,  hogy a gyermek a jelentkezés időpontjában részesül -e bölcsődei  

vagy óvodai  el látásban,  
f )  a szülő fe lvéte l le l ,  e l lá tással  kapcsolatos igényei t ,  
g) a felvéte l i  e lbírá lásánál f igyelembe vehető egyéb szempontokat ,  
h) az óvodavezető javas latát,  
i )  a fe lvéte l le l  kapcsolatos döntést ,  annak időpontját ,  
j )  a fe lvéte l le l  kapcsolatos fel lebbezés időpontját  és  ik tatószámát,  
k) a fe lvétel  időpontját .  

 
Adatkezelés határideje:  5 év  
 
Adatkezelés módja:  papíralapú  
 
Ön jogosul t  a megadot t  személyes adatai t  i l le tőn tájékoztatást kérni ,  hozzáférést  
kérni  és  személyes adata i kor látozását valamint tör lését  kérn i .  
 
Adadatkezelő/Óvoda törekszik  arra, hogy az Önnek adott  tá jékoztatás minden 
esetben a GDPR álta l meghatározot t  szabályok te l jesí tése mel let t  is  a 
lehetőségekhez mérten tömör,  át lá tható, ér thető, könnyen hozzáférhető, v i lágos és 
közér thető legyen.  
 
Kérelmét e lsősorban írásban ter jeszthet i  be az adatvédelmi t isztv i se lőnknek címzet t ,  
jelen tájékoztatóban fe ltüntetet t  e lérhetőségén. Amennyiben Ön azonban szóbel i  
tájékoztatást  kér,  úgy személyazonossága igazolását követően a Társaság erre 
felhatalmazot t  munkatársa a tájékoztatást  szóban is megadhatja, ha a 
tájékoztatáshoz szükséges adatok részére rendelkezésére ál lnak. Minden más 
esetben az igényt  munkatársunk rögzí t i  és a kérelem beérkezésétől  számított  
legkésőbb egy hónapon belü l  tájékoztat juk  Önt  kére lmével  kapcsolatosan.  Ezt  a 
határ időt  maximum további két  hónappal  hosszabbíthat juk  meg,  ha a kérelem 
összetet tsége vagy az aktuál isan kezel t  kére lmek száma ezt  indokol ja, e l lenben errő l  
a kére lem kézhezvéte létő l számítot t  egy hónapon belü l,  e lek tronikus úton 
tájékoztat juk .  
 
Amennyiben nem intézkedünk a kérelmére vagy az intézkedésünket  nem fogadja e l ,  
úgy jogorvos latta l  é lhet.  Adatkezelés i e l járásunkkal kapcsolatos panasszal  Ön 
fordulhat  a Nemzet i  Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz vagy a 
lakóhelye vagy tar tózkodás i  helye szer int i  törvényszékhez.  Felhívjuk  azon ban a 
f igyelmét , hogy a Nemzet i Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság gyakor lata 
a lapján panaszát  akkor fogadja be a Hatóság, hogy ha e lőbb az adatkezelőhöz,  
esetünkben tehát  hozzánk fordult ,  de nem intézkedtünk a kérelmére vagy az 
intézkedésünket  nem  fogadta e l.  Javasol juk  ezér t,  hogy e lőször adatvédelmi 
t isztv ise lőnkkel vegye fel  a kapcsolatot!  
 
Dátum:  

Aláírás  


